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Kurumumuz Hukuk Miisavirligi ile Hizmet Sunumu Genel Miidiirliigii tarafindan
miistereken gergeklestirilen HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programi tasarimi ve yazilimi
tamamlanmis, programin uygulamasina yonelik Hukuk Miisavirligimiz ile 11 Miidiirliiklerimiz
Hukuk Servislerinde gorevli kadrolu avukat ve personele egitim verilmis, programin test ve pilot
uygulamalar tamamlanarak,18/08/2014 tarihinde Hukuk Miisavirligimizde,15/11/2014 tarihinde
81 Sosyal Giivenlik Il Miidiirliiii ve Istanbul 11 Miidiirliigiine bagh 8 Sosyal Giivenlik Merkezi
Hukuk Servislerinde uygulamaya agilmigtir. Buna gore soz konusu sistemin saglikli ve amacina
uygun kullanilmasi igin agagidaki hususlara titizlikle riayet edilmesi gerekmektedir.

1.ORTAK HUSUSLAR

1.1. Programa Giris :

HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programmna Mozilla Firefox internet tarayicis1 kullaniimak
suretiyle “huyap.sgk.gov.tr” adresinden, eski HUYAP Dava Miitalaa Programina ise
“davatakip.sgk.gov.tr” adresi iizerinden giris yapilmasi, eski HUYAP Dava Miitalaa Programina
herhangi bir veri girisi yapilmamasi, program kapatilincaya kadar sorgulama ekram olarak
kullaniimasz,

HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programmmin Gelen-Giden evrak yoniinden DYS ile
entegrasyonu saglandigindan merkez ve tasra birimlerince hukuk servisleri ile yapilan yazigmalarin
DYS ortaminda yapilmasi,

Tiim Sosyal Giivenlik Il Miidiirliklerinde DYS iizerinde hukuk servisleri igin evrak havuzu
olusturuldugundan, hukuk servisi personellerinin evrak kayit kullamcisi ve yetkili personel olarak
tanimlanmasi,

1.2. Evrak Kayit Ve Zimmet Islemleri :

Her evrakin bir dosyaya baglanmasi gerektiginden hareketle, evrak kayit islemlerine
baslamadan 6nce hukuk servislerine gelen tiim evraklarmn, Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel
Miidiirliigii tarafindan belirlenen standart dosya kod plamina uygun olarak Hukuk Miisavirligince
hazirlanan kod listesine gore mutlaka avukatlar tarafindan kodlanmasi, kodlamay1 yapan avukatin
kasesi basilarak, tarih konularak imzalanmasi,

Sisteme kaydedilen evraklarin evveliyati olan ya da yeni olusturulacak bir dosyaya
baglanmasi,

Program kullanicilari kendilerine tanimlanan rol/roller gergevesinde yetkilendirilmis olup,
programa kaydedilen her evrakin ilgili avukata/ servis personeline sistem f{izerinden havale
edilmesi, havale edilen evrak {izerinde islem baglatabilmek icin her kullanicimin 6ncelikle zimmete
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alma islemi yapmasi, zimmete alman evrak ile ilgili yazigma yapilmas1 gerekiyorsa DYS
{izerinden yapilmasi, evrakin yazisma yapilmadan dosyasmna kaldiriimasi gerekiyorsa agiklama
kismina gerekgesi yazilarak “islem bitti onaya sun” secenegi kullanilarak yapilan iglemin
evraki havale eden yetkili/koordinatér avukatin onayina sunulmast,

Kadrolu ve sozlesmeli avukatlarin takip ettikleri dosyalara iliskin harici olarak verilen ve
teblig edilen evraklar ilgili dosyalarina dokiiman olarak eklemeleri,

1.3. Elektronik Dosyalama islemleri :

HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programi dosya tiir ayrimi yapmadan sirasiyla dosya
numarasi iiretmekte olup, 11 Miidiirlikleri Hukuk servislerinin derdest dava (yargilamasi devam
eden) dosyalarim1 Hukuk Miisavirligimizce belirlenecek ve il Midiirliikklerine bildirilecek siire
igerisinde programa kaydetmeleri,

HUYAP icra Programina 01/01/2013 tarihinden bu yana kayith icra takip dosyalarinin ise
HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programindaki yeni numaralarma gore icra takip dosya
kapaklarinin diizeltilmesi,

fcra ve dava dosyalarinda yer alacak biitiin fiziksel evrakin (icra takibine ve davaya mesnet
belgeler, faturalar, yazigmalar, kararlar, makbuzlar, haciz tutanaklan vs.) dijital ortamda HUYAP
Dava Miitalaa ve icra Programina eklenmesi ve fiziksel dosya tutulmamasi,

1.4. Dosya Zimmet iglemleri :

Kurumumuz kadrolu ve sozlesmeli avukatlarina dava ve icra dosyast zimmet islemlerinin
HUYAP Dava Miitalaa ve fcra Programu iizerinden yapilmasi, ayrica kagit ortamda zimmet iglemi
yapiimamasi, Kurumumuz avukatlarimn program {izerinden, kendilerine dosya zimmeti yapilip
yapilmadigim giinliik olarak kontrol etmeleri,

Zamanasimu siirelerinin gegmesine sebebiyet vererek Kurum zararina neden olan kadrolu ve
sozlesmeli avukatlarin sorumluluguna gidileceginden, zamanagimu siiresinin dolmasina ¢ok az siire
kalan dosyalarda, yetkili/koordinator avukatlar tarafindan zimmetin yapilmasi sirasinda ilgili
avukatlara sifahen de bilgi verilerek zimmetin alinmasinin saglanmast,

1.5. Avukat Denetim Iglemleri :

Dava ve icra dosyalan bakimindan kadrolu avukatlarin yaptiklan is ve islemlerin yetkili
avukatlar, sozlesmeli avukatlarin yaptiklann is ve islemlerin ise yetkili ve/veya koordinatdr
avukatlar tarafindan HUYAP iizerinden denetlenmesi ve performanslarinin buna gore
degerlendirilmesi, dava ve icra dosya raporlari program iizerinden alinacagindan kadrolu ve
sozlesmeli avukatlarin dosya safahat ve muameleden kaldirma islemlerini dogru ve zamaninda
yapmalari,

1.6. Sorumlu Avukat Degisikliginde Toplu Dosya Aktarimi :

Kadrolu veya sozlesmeli avukatlarin gérevinin her hangi bir sekilde sona ermesi halinde, bu
avukatlarin zimmetindeki dava ve icra dosyalarinin programdaki "avukat dosya aktarma" ekram
kullanilmak suretiyle herhangi bir hak kaybmna sebep olmaksizin derhal diger avukatlarin
zimmetine aktarlmasi, aktarim saglanana kadar acele islerin yetkili avukat tarafindan
gorevlendirilecek diger avukatlar tarafindan ifasi, gorevi sona eren avukatin ayni giin Hukuk
Miisavirligine bilgi verilerek program giris yetkilerinin kapatilmasinin saglanmast,

1.7. Faaliyet Cetveli Islemleri :

jcra ve dava dosyalarmin 2015 yihi igerisinde programa giriglerinin tamamlanmasim
miiteakip, 11 Midirliikleri Hukuk servislerince tiger aylik ve yillik faaliyet cetvellerinin Hukuk
Miisavirligine génderilmemesi, ancak sistemden dogru veri alinabilmesi sisteme dogru veri girigine
dogrudan bagh oldugundan sisteme dogru veri giriginin saglanmasina ve parasal degerlerin
programa girilmesine titizlikle riayet edilmesi,

Aksi takdirde istatistiki raporlarin, dogru veri girigi yapmayan [l Midirliikleri Hukuk
servislerinden tekrar talep edilmek zorunda kaliacagt,
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1.8. Dosya Sonuglandirma islemleri :

HUYAP Dava Miitalaa ve icra Programi iizerinden dava ve icra dosyalarmin iglemden
kaldlrllma}m siireglerinin kadrolw/koordinatér avukat tarafindan tamamlanmasi, kadrolu avukat
olmayan 11 Miidiirliklerinde Il Miidiirii ya da gorevlendirilecek 1l Miidir yardimcisin, yetkili ve
koordinatér avukat roliiyle gorevlerini ifa etmesi, Il Midirii ve goérevlendirilecek 11 Midiir
yardimeist igin HUY AP Programu sifrelerinin temini,

HUYAP Dava Miitalaa ve icra Programmin dogru ve etkin kullamlmasi igin eitim alan
personelin gorev devamlilifin saglanmas, gbrevi sona eren kadrolu/sozlesmeli avukat, i1
Miidiirii, 11 Miidiir yardimeis1 ve hukuk servisi personelinin programa giris yetkilerinin derhal
kapatilmasinin temini i¢in aym giin Hukuk Miisavirligine yazili ve sifahi bilgi verilmesi,

1.9. Dava ve icra Masraflarimin Muhasebelestirilmesi islemleri:

fcra masraflarmin  HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programu kullanilmak suretiyle
muhasebelestirilerek dosya borcuna eklenmesi, ayrica MOSIP iizerinde tahakkuk yapilmamasi,
dava dosyalarinda ise masraflarin program fizerinde gosterilmesi, masraf makbuzlarinin taranarak
program dokiimanlarina eklenmesi,

1.10. Kullameilarin Gorevinden Ayrilmasi:

Kullanicinin gorevinden ayrilmasi halinde tiim rollerde kullanici tarafindan zimmetine alinan
dosyalar ve is listesindeki biitiin evraklarin  aktarmimin  yapilmasi, dosya ve islerin
sonuglandirilmasi,

2. DAVA i$ VE ISLEMLERI

2.1. Davalara iliskin Bilgilerin Programa Girilmesi:

Riicuen tazminat davalari disinda kalan davalardan parasal degeri olan davalara iligkin
tahakkuk kayitlarimin olusturulmasi, itirazin iptali davasinda tahakkuk olusturulmadan icra
takibindeki tahakkuka istinaden itirazin iptali davasma devam edilmesi, itirazin iptali talebinin
kismen kabul /kabulle sonuglanmasi halinde, artirma ve eksiltme iglemleri yapilarak yeni parasal
degerlere gore diizeltme yapilmasi, tiim davalara iliskin parasal degerlerin ilk kayit sirasinda ve
yargilama siiresince programa girilmesi, programa girilmedigi sonradan tespit edilen parasal
degerlere iliskin bilgilerin ise dosyanin islemden kaldirilmas1 asamasinda tamamlanmasi,

2.2. RiicuenTazminat Dosyalarma Iligkin Islemler:

Sigortalilara veya hak sahiplerine baglanan gelir ve ayhklar ile yapilan her tiirlii masraflarin
riicuan tazminine iliskin Kurum alacaklarimin MOSIP sistemine kaydedilmeksizin davaya konu
edilmesi, dava sonucunda elde edilecek mahkeme kararmin ilamh icra takibine konu edilmesi
sirasinda ilamli takip prosediirii gergevesinde MOSIP alacak tahakkuku yapilarak HUYAP Dava
Miitalaa ve icra Programinda gerekli takip islemlerinin ifasi, bu alacaklarin idari asamada takip ve
tahsili islemleri bakimindan takip birimlerine gonderilmeksizin ve MOSIP tahakkuklar
yapilmaksizin dava agilmak iizere dogrudan hukuk servislerine iletilmesi, dosya borcu borglu
tarafindan dava agilmaksizin kismen veya tamamen ddenmek istenirse MOSIP {izerinden 6denmek
istenen tutar kadar tahakkuk islemi yapilmak suretiyle haricen tahsilatin saglanmasi, borglu
tarafindan ihtirazi kayitla kismen 6deme yapilmasi halinde dava sonucunda belirlenecek kusur
oranina gdre varsa bakiyenin tahsili i¢in hukuki yollara bagvurulmasi ya da fazla &deme
yapildiginin anlagilmasi halinde fazladan yapilan 6demenin faizsiz olarak borgluya iade edilmesi,

3. KURUMUMUZ TARAFINDAN BASLATILAN ICRA VE IFLAS TAKIBI
ISLEMLERI

3.1. ilamsiz Takiplerde MOSIP Uzerinde Tahakkuk ve Takip islemleri:

2004 sayili icra ve Iflas Kanununa gére agilacak ilamsiz icra takibine konu tedavi masrafi,
yersiz 6deme vb. Kurumumuz alacaklarinin ilgili harcama birimi servisince MOSIP iizerinden
tahakkuk islemleri yapildiktan sonra idari yollardan tahsilinin saglanmasi bakimindan takip birimi
servislerine intikali, takip birimi tarafindan borglularin tespiti ile borcun tebligi suretiyle tahsilinin
gergeklestirilememesi halinde hukuki yollardan tahsilini teminen dosyalarin Hukuk Servislerine
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intikal ettirilmesi, bu sirada MOSIP {izerinde olusturulan talebin HUYAP Dava Miitalaa ve Icra
Prog.ram'ma a‘ktarl.h.nash heniiz ayr takip birimi kurulamayan il miidiirliiklerinde harcama birimi
SBI'V'IS.le_I‘l talflp birimi servislerinin is ve islemlerini de tamamladiktan sonra hukuki yollardan
tahsﬂlfn teminen dosyalarin hukuk servislerine intikal ettirilmesi, aksine uygulamalarin buna gore
diizeltilmesi, halen MOSIP tahakkuku yapilmaksizin hukuk servislerine intikal ettirilen dosyalarin
ilgili harcama ve takip birimi servislerine iadesi ile MOSIP tahakkuklarinin yapilmasini miiteakip
hukuk servislerine gonderilmesi,

MOSIP iizerinde alacak tahakkuku yapilirken ilgili harcama birimi veya takip birimi
servislerince idari tebligat masraflarinin borglulara yansitilmasi uygulamasi kaldirilmisg olup, idari
asamada yapilan tebligat ve yazigma giderlerinin borglulara yansitilmamasi,

3.2, ilamh Takiplerde MOSIP Uzerinde Tahakkuk ve Takip islemleri:

2004 sayil icra ve iflas Kanununa gore agilacak ilamh icra takibine konu Kurumumuz
alacaklarinin Hukuk Servislerince MOSIP iizerinden tahakkuk islemleri yapilip HUYAP Dava
Miitalaa ve Icra Programina kaydedildikten sonra icra takip karti olusturulmak suretiyle HUYAP
Dava Miitalaa ve icra Programi kullanilarak icra takibinin agilmas,

flamsiz icra takibine konu edilebilecek yersiz &deme, tedavi masrafi vb. alacaklarin ilamsiz
takip agilmayip dava agilmak suretiyle takibi yoluna gidilmigse bu alacagin daha 6nceden harcama
birimi servisince MOSIP {iizerinde tahakkuklari yapilmig oldugundan dava sonucunda mahkeme
karar: ile hitkiim altina alinan alacagin tahsili igin ilamli takip agilmasi sirasinda daha once yapilan
MOSIP tahakkuklarimin hukuk servislerince terkininin saglanmasi ve yeniden ilamli takibe uygun
sekilde MOSIP tahakkuk islemlerinin yapilmasi, bu sekilde dava yoluna gidilmesini miiteakip
davanin tamamen Kurum aleyhine sonuglanmasi halinde dosyadaki alacagin MOSIP tahakkukunun
terkininin saglanmasi, dava devam ederken davali tarafca 6deme yapilmak istenirse ilgili harcama
birimi tarafindan yapilacak tahakkuktaki anapara ve faiz ddemeleri ilgili talepten ddenirken vekalet
icreti ve yargilama giderleri igin hukuk servisince ayri bir MOSIP tahakkuku olusturularak haricen
bu talep iizerinden tahsilatin saglanmas,

3.3. Alacaklarin Haricen Tahsili islemleri:

flamli ya da ilamsiz icra takibine konu edilebilecek Kurumumuz alacaklarinin Hukuk
Servislerince heniiz takip agilmaksizin tahsili miimkiin oldugundan, bu sekilde haricen tahsil
edilecek alacaklarin da MOSIP {izerinden tahakkuk islemlerinin yapilarak muhasebelestirilmesinin
ardindan HUY AP Dava Miitalaa ve Icra Programinda taraf ve tahakkuk bilgileri igeren icra dosyasi
olugturulduktan sonra sdemelerin on-line banka tahsilat sistemi {izerinden yapilmasinin
saglanmasi, haricen beyan usuliiyle ya da takip yoluyla MOSIP tahakkuk islemleri yapilmaksizin
tahsilat yapilmamasi,

3.4.Ceza Kosulu Alacaklarmm MOSIP Tahakkuk islemleri:

Saghk hizmeti sunucularmn sozlesme gerefi odemek zorunda olduklarn ceza kosulu
alacaklarimizin MOSIP iizerinde "Anapara" olarak ve borglu bakimindan temerriit tarihi olan ceza
kosulu alacaginn ilgiliye teblig tarihinden itibaren 3095 sayih Kanun uyarinca taraflarca ilgili
sozlesmede kararlastinilan, sézlesmede kararlagtinlmamig ise avans faizi uygulanarak tahakkuk
islemi yapilmasi, bugiine kadar yapildig1 gibi ceza kosulu alacaklanmin "Para Cezas1" olarak
tahakkuk ettirilmesi uygulamasindan vazgegilmesi,

3.5. Taksitlendirme Islemleri:

fcra dosyalarinda taksitlendirme islemlerinin Hukuk Miisavirligi Calisma Usul ve Esaslar
cergevesinde program kullanilmak suretiyle yapilmasi, taksitlendirmeye iliskin alnan komisyon
kararinin ve varsa teminata iligkin evrakin taranarak takip kartinin dokiimanlar kismina eklenmesi,

3.6. icra Dairelerinden Cekilen Paralarm Dagitimi islemleri:

Adalet Bakanligi Personel Genel Miidiirliigiiniin 25/03/2013 tarih ve 82084579/1864/13044
sayili yazisi ile, "Sosyal Giivenik Kurumu tarafindan yapilacak olan icra takiplerinde IBAN
numarasi talep edilmemesi,
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; Icra daireleri tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumu adina yapilacak reddiyatlarin her dosya
igin ayr1 ayri veya toplu olarak “SGK On-line Tahsilat Sistemi” tizerinden édenmesi i¢in bankaya
yazil1 6deme talimati verilmesi,

lcra daireleri tarafindan internet bankaciligi iizerinden yapilacak islemlerde ise internet
bankacilig1 sayfasindaki deme panelinden "SGK Odemeleri" meniisii segilip her bir dosya i¢in
ayr ayri veya toplu olarak 6demenin gergeklestirilmesi,

Odemenin her bir dosya igin ayri ayn yapilmasi halinde agiklama kismina dosya
numaralarinin yazilmasi, toplu 6demlerde ise agiklama kismina “listeye bagh édeme” seklinde bir
ibare yazilmasi,

Her iki Odeme tiiriinde de referans numarasi olarak, UYAP icra miidiirii, icra miidiir
yardimcisi ve zabit katibi ekranlarinin sol iist kosesinde yer alan yedi rakamli UYAP ID kodunun
yazilmas1" hususlari icra miidiirliiklerine talimatlandirildigindan, internet bankacilifn kanali ile
yapl}an ddemelerin MOSIP porograminda muhasebelestirildikten sonra HUYAP Dava Miitalaa
ve Icra Programi iizerinden "Icradan Tahsilat" ekrami kullanilmak suretiyle hukuk servisi
personelince gergeklestirilmesi, hukuk servislerince icra tahsilat bordrosu diizenlenmemesi,

3.7. infaz, Aciz Vesikas: ve Terkin islemleri:

Icra dosyalarinda, yili Merkezi Yonetim Biitge Kanununda belirlenen (2015 Yili Merkezi
Yonetim Biitge Kanunun eki Cesitli Kanun Ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelere Gore Biitge
Kanununda Gosterilmesi Gereken Parasal Ve Diger Simirlara Ait Cetvel '[- CETVELI' ne gére
15,00-TL) miktarin altinda ya da hi¢ alacak kalmamas: halinde dosyanin infazen islemden
kaldirilmasi, aksi takdirde dosyanin takip ve tahsil iglemlerine devam edilmesi, fazla tahsilat
olmasi durumunda Muhasebe Servislerince ilgilinin talebi halinde paray: yatiran bor¢lu adina
emanet hesaba alinmak suretiyle fazla yatinlan miktarin ilgiliye 6denmesi,

Icra dosyalarmin aciz vesikasina baglanmasi veya terkini islemlerinin resmi yazigmalari
yapildiktan ve Makam onay1 alindiktan sonra HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programi iizerinden
muhasebelestirme islemlerinin yapilmasi,

3.8. Ceza Evi Harci islemleri:

30/06/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalari Ingas1 Karsiligi Olarak
Alinacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére alinan
harglar (ceza evi harci) ilgili icra dairesi miidiirliigii tarafindan kesinti yapilmak suretiyle
Kurumumuzdan tahsil ediliyorsa, HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programu {izerinden ceza evi
harci kesintisi yapilan dosyadan "Icradan Tahsilat" boliimiinden gerekli islemlerin yapilmasi
suretiyle muhasebelestirilmesi ve dosyadan kesilen harcin karsilik olarak MOSIP iizerinde
tahakkukunun saglanmasi,

3.9. Derdest icra Dosyalarimmn HUYAP Dava Miitalaa ve fcra Programina
Kaydedilmesi:

Programa kayit tarihine kadar hig tahsilat yapilmamis olan dosyalarin yeni dosya girisi gibi
programa kayit iglemlerinin yapilarak o tarihe kadar yapilan toplam icra masrafinin tek seferde
HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programi iizerinden "Tahakkuk Ekleme" modiilii kullamlmak
suretiyle mutlaka dosya borcuna eklenmesi,

Kismi tahsilat bulunan dosyalarda ise bakiye alacak {izerinden MOSIP tahakkuk islemleri
gergeklestirilerek, icra vekalet ticretine mahsup yapilmams ise program iizerinden otomatik olarak
vekalet iicreti tahakkuku olusturulmasi, icra vekalet ficretine mahsup yapilmig ise "Tahakkuk
Ekleme" modiilii kullanilmak suretiyle manuel olarak vekalet ticreti tahakkuku yapilmasi,

Avukatlik Asgari Ucret Tarifesinde degisiklik olmasi halinde derdest biitiin dosyalarin ilave
vekalet iicretleri program tarafindan otomatik olarak tahakkuk ettirilmek suretiyle dosya borcuna
ekleneceginden, vekalet iicretlerinde her yil tarife {izerinden manuel bir tahakkuk ekleme
yapilmamasi,

6111 sayith Kanundan yararlanmak suretiyle borcun yapilandinimasi yoluna gidilen icra
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dosyalarimin HUYAP Dava Miitalaa ve Icra Programina girilmemesi, bunlardan Kanunun ilgili

htikiilmlerine riayet edilmemesi (izerine yapilandirilmasi bozulan dosyalarin programa giriglerinin
yapilmast,

3.9.1. Eski dosyalarin sisteme giriginde "Taraflar", "Tahakkuk Bilgisi" ve "UYAP Bilgisi"
ekranlarimin takibin agildig: tarih itibariyle veri girislerinin yapilmasi, eski dosyalarda MOSIP
{izerinden onceden yapilmis bir tahakkuk olmasi ve mevcut tahakkukun sisteme aktarim
kurallarina uygun oldugunun anlagilmasi halinde bu tahakkukun HUYAP Dava Miitalaa ve Icra
Programina aktariminin saglanmasi,

3.9.2. Meveut tahakkukun HUYAP Dava Miitalaa ve icra Programina aktarim kurallarina
uygun olmadigimin anlagilmast halinde (kisi tipinin yanhs olmas, alacak miktarlarinin eksik
girilmis olmas1 vb.) meveut tahakkukun terkini ile yeniden MOSIP iizerinden tahakkuk yapilmasi,

3.9.3. Eski dosyalarda kismi tahsilat olan dosyalarin bakiye borg {izerinden tahakkuk
yapilmak suretiyle sisteme aktarimin saglanmasi, eski dosyalarda takip siiregleri bakimindan
takibin agildigi tarihten mevcut durumuna kadar ilerletilmek suretiyle dosyalarin gegirdigi
safahatin borglu bazinda programdan izlenmesinin saglanacagt sekilde siire¢ girislerinin yapilmasi,
bu kapsamda borglulara yapilan 6deme/icra emri teblig tarihlerinin sisteme girilmesi,

3.9.4. Taksitlendirme yapildiysa programa kalan taksitlerin giriglerinin yapilmasi, sikayet
veya itiraz siiregleri soz konusu ise buna iligkin girislerin yapilmasi, dosyalarda yapilan haciz ve
satis islemlerinin programa girilmesi ve dosyanin son durumunun son siireg olarak girilmesi,

3.9.5. Eski dosyalarda "UYAP xml" dosyast ve icra formlarinin olusturulmamasi, eski dosya
kayd yapilirken takip kart: detay bilgilerinde dosyamin "E.D." eski dosya onay kutusu isaretlenerek
takip ¢ikigi toplamn olarak ifade edilen takibe esas asil alacak ile anapara ve takip tarihine kadar
islemis faiz miktarlar toplaminin ag1lan alanlara mutlaka yazilmasi,

3.9.6. Eski dosyalarda yer alan biitiin evrakin "pdf dosyasi" olarak taranmak suretiyle
HUYAP Dava Miitalaa ve icra Program takip kartina dokiiman olarak eklenmesi,

3.9.7. 6183 sayili Kanunun Kurumumuz y&niinden uygulanmaya baglamasindan once hukuk
servislerince 2004 sayili Icra ve Iflas Kanununa gore a¢ilmis ve halen derdest bulunan prim vb.
alacaklarin takip edildigi eski dosyalarda, dosyalarin agildig1 tarihteki takip talebinde yer alan
talepler (igleyecek faiz tipi, mahsup sekli vb.) dogrultusunda programa girislerinin yapilmasi, prim
asillarmin MOSIP {izerinde "Anapara" olarak tahakkuk ettirilmesi ve tahsilati miiteakip ilgili
isverenler servisine bilgi verilmesi,

3.10. is Siireglerinin Yiiriitiilmesi:

{lamh icra takiplerinde MOSIP iizerinde alacak tahakkuk islemleri, HUYAP Dava Miitalaa
ve lcra Programinda icra dosyas: kayit ve icra takip karti olugturma islemleri, HUYAP Dava
Miitalaa ve Icra Programinda takip kartina taraf ekleme, taraf detay bilgilerinin girisi ve icra
masraflarmin tahakkuk ekleme islemlerinin hukuk servisi personellerince yapilmasi; HUYAP
Dava Miitalaa ve icra Programinda "Tahakkuk Bilgisi", "Uyap Bilgisi" veri girigleri ile UYAP
xml olusturma, icra takip form ¢iktilarinin alinmasi ve takip siire¢lerinin girig iglemlerinin dosya
sorumlu avukatlarinca yapilmasi, sozlesmeli avukatlarin yaptiklar1 icra masraflarimin program
{izerinden muhasebelestirme  islemlerinin sozlesmeli avukatlarca yapilmasi ve masraf
makbuzlarinin taranarak takip kart: dokiimanlarina eklenmesi,

4. KURUMUMUZ ALEYHINE BASLATILAN ICRA TAKIiBi iISLEMLERI

4.1. Kurum Aleyhine Acilan Takip Islemleri:

Kurumumuz aleyhine agilan takiplerin HUYAP Dava Miitalaa ve icra Programina kayit
islemlerine devam edilmesi ve bu takiplerde de elektronik dosya olusturularak fiziksel dosya
tutulmamasi; aleyhe takiplerde ddeme islemlerinin programdaki hesaplama modiili kullamlarak
bulunacak rakam {izerinden yapilmasi, aleyhe agilan ilamh takiplerde fazla ve yersiz talep
bulunmas: halinde programdan hesaplanan miktarin ddenmesi suretiyle fazla talebe iliskin olarak
icra emri hakkinda sikayet yoluna bagvurulmasi,
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4.2. Istatistiki Bilgi Teminine Uygun Kayit Olusturulmas::

Kurumumuz aleyhine baglatilan icra takiplerinde de, dava dosyalarinda oldugu gibi programa
taraf bilgileri ve icra takibine iliskin parasal degerlerin eksiksiz girilmesi gerekmektedir.
5. YURURLUKTEN KALDIRILAN MEVZUAT

HUYAP Icra Programi uygulamasina iliskin olarak tamim olunan 2013/2 sayili Genelge
yirtirlikten kaldirilmistir.

Bilgi edinilmesini, gereginin buna gore ifasini, tereddiit edilen hususlarda Hukuk

Miisavirliginden talimat alinmasini rica ederim.
\ l I w\ A
Yadigar &ALP ILHAN

Kurum Bagkani

Dagitim :
Merkez ve Tasra Teskilati
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